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Prihlasenie na portal Sluzby zamestnanosti - modul PInenie povinného

MINISTERSTVO
E PRACE, SOCIALNYCH . , . . . i .
podielu zamestnavania obcanov so ZP a vytvorenie opravnenej osoby

VECI A RODINY
SLOVENSKE) REPUBLIKY

V tomto ndvode je uvedeny postup prihlasenia a registracie zamestndvatela na portal Sluzby zamestnanosti
pre zamestnavatela na modul Plnenie povinného podielu zamestnavania obc¢anov so ZP (dalej len ,, modul
PPZP“), ktory je uréeny na preukazovanie plnenia povinného podielu zamestndvania ob¢anov so zdravotnym
postihnutim vratane vedenia evidencie zamestnancov, ktori si ob¢anmi so zdravotnym postihnutim, postup
vytvorenia konta pre opravnent osobu na evidovanie tidajov v ramci modulu PPZP a prihlasenie opravnenej
osoby na portal Sluzby zamestnanosti pre zamestnavatela — modul PPZP.

Na portali Sluzby zamestnanosti sa vie zaregistrovat a vytvorit konto len zamestnavatel. Ak zamestnavatel
(materskd jednotka) ma aj organizaéné jednotky, tak organizaéné jednotky si na portali nevedia vytvorit
konto zamestnavatela — organizacnej jednotky.

Zamestnavatelom, ktori mali v predchadzajlcich rokoch zauZivanu prax, Ze rocny vykaz o plneni povinného
podielu zamestnavania obcanov so zdravotnym postihnutim preukazovali jednotlivé organizacné jednotky
to portal Sluzby zamestnanosti umozni, ale konatel spolocnosti (materskej jednotky), resp. poverena osoba
prihlasena na portal SluZzby zamestnanosti pomocou elD, musi vytvorit konta pre opravnené osoby, ktoré
budi za konkrétne organizaéné jednotky evidovat Gdaje a preukazovat plnenie povinného podielu
zamestnavania obcanov so zdravotnym postihnutim vratane vedenia evidencie zamestnancov, ktori su
obcanmi so zdravotnym postihnutim. Tuto formu preukazovania plnenia povinnosti pri zamestnavani
obcanov so zdravotnym postihnutim odportcame len subjektom — zamestnavatelom, ktorych organizacné
jednotky su zapisané v obchodnom registri a maju pridelené 12-miestne ICO 0J, ktoré je uvedené aj v RPO.

Podrobnejsie informdacie o postupe pri evidovani a preukazovani plnenia povinného podielu zamestnavania
obcfanov so zdravotnym postihnutim vratane vedenia evidencie zamestnancov, ktori si obdanmi so
zdravotnym postihnutim organiza¢nymi jednotkami st uvedené v ndvode Modul Plnenie povinného podielu
zamestnavania obcanov so ZP — vedenie evidencii k RV PPZP, generovanie a odosielanie RV PPZP.

1 Prihlasenie na portdl Sluzby zamestnanosti

Na portal Sluzby zamestnanosti sa dostanete cez lubovolny webovy prehliadaé. Adresa portalu:
https://www.sluzbyzamestnanosti.gov.sk/

Po zadani adresy portalu v prehliadaci sa zobrazi ivodna obrazovka portalu Sluzby zamestnanosti, ktord je
spolo¢nad pre obcana, zamestndvatela a poskytovatela nestatnych sluZzieb zamestnanosti.

Obcan Zamestnavatel Poskytovatel

Evidovany uchadzac o
zamestnanie

« Hradanie vhodného
zamestnania
Spristupnenie profilu
zamestnavatelom
Preukazovanie hfadania
zamestnania
elektronickou formou

Obcan, ktory nie je v

evidencii uchadzacov o

zamestnanie

« Vytvorenie konta na
portali

« Hradanie vhodného
zamestnania

« Zasielanie Zivotopisov

Registrovat sa )

Prihlasit' sa >

« Bezplatna inzercia
pracovnych ponuk
« Vyhladavanie vhodnych
zamestnancov
MozZnost obsadzovania
vofnych pracovnych miest
v spolupraci s uradmi
PSVR
Preukazovanie povinného
podielu zamestnavania
obcanov so zdravotnym
postihnutim vratane
vedenia evidencie
obcanov so zdravotnym
postihnutim

Prihlasit' sa >

Agentura docasného
zamestnavania - ADZ
Agentira podporovaného
zamestnavania - APZ
Sprostredkovanie
zamestnania za Ghradu -
szu
« Vedenie evidencie o
¢innosti ADZ, APZ, SZU
« Generovanie a
odosielanie roénych sprav
o ¢innosti ADZ, APZ, SZU

Prihlasit sa >
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Prvé prihlasenie a vytvorenie konta firmy na portali Sluzby zamestnanosti musi urobit konatel spoloénosti,
resp. poverend osoba pomocou elD. Postup je uvedeny v Casti 1.1. Prihldsenie a vytvorenie konta
zamestndvatela na portdli Sluzby zamestnanosti.

Pozn. Pristup poverenej osobe méze udelit konatel spoloénosti a to v rozsahu nim uréenom. Splnomocnenie
alebo oprdvnenie poverenej osobe je moziné vykonat prostrednictvom Ziadosti Udelenie oprdvnenia
fyzickej/prdvnickej osobe na zastupovanie subjektu, ktord je spristupnend na UPVS. Podrobnejsie informdcie
ndjdete na UPVS:

https://www.slovensko.sk/ img/CMS4/Navody/Nove ES/udelenie opravnenia_FO.pdf

V radmci prihldsenia na portali Sluzby zamestnanosti v Casti Zamestnavatel moéZe konatel spolocnosti, resp.
poverena osoba prihlasena pomocou elD vytvorit kontd pre oprdvnené osoby, ktoré budu evidovat udaje
na portali Sluzby zamestnanosti — modul PPZP. Opravnené osoby sa budu na portal Sluzby zamestnanosti
— modul PPZP prihlasovat pomocou — prihlasovacieho mena a hesla. Postup je uvedeny v ¢asti 2 Vytvorenie
konta pre oprdavnenu osobu.

Ak ste zamestndvatelom, ktory uZ je zaregistrovany na portdli Sluzby zamestnanosti a ma vytvorené konto
zamestndvatela v ramci modulu (portdlu) Volné pracovné miesta, tak uZ nie je potrebné vytvdrat nové konto
zamestndvatela. Konatel spoloénosti, resp. poverend osoba prihldsend pomocou elD viak musi vytvorit
kontd pre oprdvnené osoby, ktoré budu evidovat udaje na portdli Sluzby zamestnanosti — modul PPZP.

1.1 Prihlasenie a vytvorenie konta zamestnavatela na portali Sluzby zamestnanosti

Pre prihlasenie avytvorenie konta zamestnavatela si pripravte obciansky preukaz s cipom a citacku
elektronického obcianskeho preukazu.

Na uvodnej obrazovke portalu Sluzby zamestnanosti v Casti Zamestnavatel kliknite na tlacidlo
Prihlasitsa > |
Na obrazovke Prihlasenie zamestndvatela a poskytovatela sluZieb zamestnanosti kliknite na tlacidlo

Vstupit' cez elD >

Stuzby zamestnanost

Prihlasenie zamestnavatela a
poskytovatela sluzieb

zamestnanosti
Prihlasenie a Prihlasenie pomocou
registracia pomocou mena a hesla
elD

Prihlasovacie meno

Tato moznost je dostupna len pre
zamestnavatela — konatela spoloénosti, resp Heslo
zodpovedn( 0sobu I l

Prihlasenie
Vstupit' cez elD > D Zapamatat si ma

Zabudli ste heslo?

Prihlasujete sa rovnako ako na slovensko sk

Registraciu musi urobit konatel spolocnosti, resp. poverena osoba cez elD. Ta mdZe nasledne do svojho konta
pridavat opravnené osoby, ktoré sa budu méct prihlasit na portal. Ako opravnenej osobe Vam bude zaslany email
S vygenerovanymi prihlasovacimi udajm
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Zobrazi sa obrazovka Prihlasenie cez portal slovensko.sk. Prihlaste sa so slovenskym obcianskym preukazom.

Kliknite na tlacidlo

Prihlasenie cez portal slovensko.sk

Vyberte zi jednu z nasledujicich moZnostic

Prihlasit sa pomocou slovenského Prihlasit sa mobilnym kifom cez
dokladu aplikdciu Slovensko v mobile
Frihlaste sa bSenskym preukaznom s Spom, Frihlaste sa QR kddom alebo Sselmim kidom
doddadom o pobyte s Spom alebo altamatimym pomecou mabilrsho telefdnu & splikce
sutentifikitorom pomocou Siedky kariet Slowensko v modile.

Wisic o prihlAseni pomocou obSianskehio preukazy viac o aktindcii a prihlasen’ pomocou aplicacie

Slevensko v modils

s Sipom

Prihlisit sa pomocou ingho

eurdpskeho dokladu

Fre priblisenie poudite priblesovec prostrisdok
wydamy v krajine Surdpske] dnie.

Prithlasit sa

Wisc o prihlaseni obEsnoy 2 inej krsjioy EU

V okne elektronicka identifikacia zadajte 6-miestny bezpecnostny osobny kdéd (BOK). Kliknite na tlacidlo

Viozte Vas BOK

Elektronicka
identifikacia
1 2 =
P s =
- o 2
0

V pripade, Ze ste opravnenou osobou a kondte aj v mene inych subjektov (fyzickej osoby, pravnickej osoby),
po Uspesnej autentifikacii zvolte prislusnu identitu, v mene ktorej sa chcete na portal prihlasit. Vyberte subjekt

. v PRIHLASIT SA
a kliknite na tlacidlo _
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Vyber subjektu pre zastupovanie

Zvolte za koho sa cheete prihlisif pre pristup k elektronickej schrinke a k sluibim
Ustredného portilu verejnej spravy.

o Moo Presvisko (nac %E0)
O frrasco OO
@ Meng Priepesio PCO: 0000000T)

Al ste wyudili funkoiu “Prigdisi sa na pondl”, budete
slovensho. sk Pre pristup k elebtronicie) scheinke killonite na lome obalicy s textom “Scheinia® v pravom homom
robu.

> POThlaern DrOesemmy Ovanvy A uvidine S2rank podtalu

oL AT SA

Po prihlaseni sa zobrazi obrazovka Vytvorenie nového konta.

Sluzby zamestnanosti ~

Susdy

Vytvorenie nového konta

Vitajte na portdli SluZby zamestnanosti. Pre subjekt, pod ktorym ste
priniaseny, este neexistuje konto. Prajete si konto teraz vytvorit?

Co mézete ako zakiadatef konta urobit

« Upravit zakiadné Udaje o fiume ako adresu sidla, pocet zamestnancov,
Ci kontaktné udaje

Pridat a spravovat opravnené osoby, ktoré méZu vytvarat pracovné
ponuky

« Pridat a spravovat opravnené osoby, ktoré moZu preukazovat pinenie
povinnénho podielu zamestnavania ob¢anov so zdravotnym postihnutim
vratane vedenia evidencie zamestnancov, ktori su obanmi so
zdravotnym postihnutim

Pridat kontaktne osoby

Vytvorif ponuku prace

Vytvorenie konta Vam zaberie pribliZne 6 minut

Vytvorit’ konto

Predtym nez zacnete

Vaéiinu z tychto udajov viete upravit iba ako zakiadate! konta prihlaseny
cez elD.

Udaje o Vadej spolo&nosti sa stiahnu z dostupnych registrov

Ak budd niektoré z Udajov neaktudine, viete ich nasledne upravit

Ak planujete pridavat opravnené osoby, budete potreboval ich e-mailové
adresy.

Opravnenym osobam staci na prihlasenie meno a heslo

Kliknite na tlacidlo Vytvorit’ konto a zobrazia sa obrazovky, kde v piatich krokoch doplnite Udaje potrebné
pre vytvorenie konta na portdli Sluzby zamestnanosti.

Krok 1 z 5 - Udaje o zamestnavatelovi

Na obrazovke su predvyplnené Udaje o Vasej firme. Dopliite chybajuce Udaje. Po doplneni udajov kliknite na

tlagidlo ikl
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Slufby ramesinanosti =~

Shatby

1 Spaf

Vytvorenie nového konta

Krok 1z 5
Udaje o zamestnavatelovi

Toto s z&kladné ldaje, koré sme ziskali z dostupnjch registrov. Udaje 2
doslupnych registrov nemusia byt Upiné, ale pre Zaevidovanie v portdli
SluZby zamestnanosti su nevyhnutne. Udaje maZete v dalSich krokoch
kedykolvek upravif iba vy ako zakladatel konta.

Nazov spoloénosti

ABCDEF &.1.0. |

Pravna forma

Spol.sr. o |

IC0
99887762 |

Potet zamestnancov
[ 200-249 v]

Infernetova adresa (nepovinne)

Uvedte v ivare www. vasafima. sk

Telefonne Cislo (nepovinné)
WV tvare +421111222333

IBAN (nepavinng)
Uréeny pre platbu odvodu za PPZP

Spét na predchadzajici krok

Krok 2 z 5 - Sidlo spolocnosti

Na obrazovke su predvyplnené Udaje o Vasej firme. Dopliite chybajlce Udaje. Po doplneni Udajov kliknite na

tlagidlo ikl
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Slufby zamestnanosti -

Vytvorenie nového konta

Krok 2z 5

Sidlo spolocnosti

Toto st zakladné (daje, ktoré sme ziskali z dostupnych registrov, Udaje z
dostupnych registrov nemusia byl dplng, ale pre zasvidovanie v portall
SluZby zamestnanosti su nevyhnutng.

Stat

| " u|

Okres

| Humenné |

| Humenné |

Wica

[rova |

Supisne gislo (nepovinné) Crientacneé Cislo (nepovinng)

[1234 L |

PsC

06601 ]
W Spat na predchadzajuc krok

Krok 3 z 5 - Charakteristika zamestnavatela

Na obrazovke uvedte do polozky Charakteristika zamestnavatela stru¢nu charakteristiku Vasej firmy, ktora sa
pouZiva hlavne pri evidencii volnych pracovnych miest. Polozka Cinnost zamestndavatela je predvyplnena. Po

doplnent tdajov Kliknite na tlagidlo Ml

Slufby zamestnanosti ~

sete

]

w
©
[

Vytvorenie nového konta

Krok3z5

Charakteristika zamestnavatel'a

NiZide uvedte charaklenstiku Vasej spolonost, Text sa zobrazi
kandidatom o tito poziciu, preto ho formulujte struéne, vystiZne a
atraktivne. Charakteristiku moZete v dalSich krokoch kedykofvek upravit
iba vy ako zakladatel konta

Charakteristika zamestnavatela
Medzinarodna kamidnova doprava, Spedicia, logistika

5373000

Cinnost zamestnavatela (SK NACE Rev. 2)

[49410 - Nakiadna cestna doprava

LSECEIGN Spat na predehadzajuci krok
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Krok 4 z 5 - Kontaktné udaje

Prihlasenie na portdl Sluzby zamestnanosti - modul PInenie povinného
podielu zamestndvania obcanov so ZP a vytvorenie opravnenej osoby

Na obrazovke uvedte kontaktné Udaje. Po doplneni idajov kliknite na tlacidlo

1 Spaf

Krok 4z 5

Kontaktné udaje

Udaje mbZele kedykolvek upravit iba vy,

Titul pred menom (nepovinné)

Vytvorenie nového konta

MiZsie uvedte kontakiné daje osoby, kiord mdze v pripade potreby
kentaktovat prislusny drad PSVR. Spravidia je to konatel spalotnosti

Ilng.

Krstné meno

[44n

Priezvisko

IDprei-man-,?

Titul 2& menom (nepovinné)

Funkcia v spoloénosti (nepovinné)

|icorta:er

E-mailova adresa

| an.opravaeny @gmail. com

Telefon
V hvare +421111222333

|*42‘I12345§?SE

Spaf na predchadzajuci kiok

Krok 5 z 5 — Zhrnutie

Na obrazovke sa zobrazia vsetky doplnené udaje

opravy alebo zmeny udajov kliknite na

opravit alebo zmenit.

Zmenit

o vasej firme, ktoré je potrebné skontrolovat. V pripade

, portal Vas presmeruje na obrazovku, kde mozZete udaje

Na obrazovke Zhrnutie zakliknite polozku Suhlasim so spracovanim osobnych tdajov. Pre pokracovanie

kliknite na tlacidlo P eV Eall ‘
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_ ABCDEF

Vytvorenie nového konta

Zhrnutie
ﬂdaje o zamestnavatelovi Zmenit

HEzoy apolobnoan
Pravna formea
Sudio bty 1
SOVENSKD

[ =]

Fodet zamestnancoy SO0 340

Intarnetowd adraas

Telafonne Cielo

Sidlo spolocnosti Zmenr

Baad Savernska
Okres

L s
Ulica

Onsntadng Sislo

pal oA

Charakteristika zamestnavatela Zimerit
Cnaraster sbma Malietran i 00 BAMIONOYE Copiaya, Spedioa, DStk
lamaamevatsia

Linngat zamesnareatela
| 8K HACE R I

Kentaktneé udaje -

Titul prad mMeam [repa vinnd)

Kraina mand

Frianviako Cordveeny

E-maliovs sdrasa an sprrnenyigigmal. com

Tedafdn ad 211 FBGETES

Pobirdil & odosial RS 3 gr oo e s k.

Po potvrdeni a odoslani podkladov na vytvorenie konta zamestndavatela sa zobrazi informacia o vytvoreni
konta zamestnavatela.

Prejst na domovsku stranku

Pokracovat mdzete kliknutim na tlacidlo - portal Vas presmeruje na domovsku
stranku portalu SluZzby zamestnanosti pre zamestnavatela, alebo kliknutim v texte informdcie o vytvoreni

Wytvorit opravnene osoby

konta na odkaz a pokracovat vytvorenim konta pre opravnené osoby.

10
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[T
by
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Vase konto bolo

uspesne vytvorené

Co dalej?

Cdporiéame Vam vytvorit opravnené osoby, kioré mdZu spraveval Vade
pracovné ponuky a kontaktovat potencidlnych kandiddtov o zamestnanie.
Viytvorit oprévnené osoby, kioré mdéZu preukazovat pinenie povinného
podielu zamestndvania obEanov so zdravotnym postinnutim vratane
vedenia evidencie zamestnancov, ktori s0 obcanmi so zdravotnym
postihnutim.

Vvhodou je, £e sa nebudul prihlasovat cez elD, ale iba prinlasovacim
menom a heslom. Opravnenou osobou méZete byt aj vy.

Vytvorit opravnené osohy

Ak mate viac poboéisk alebo miest vikonu prace, méZete siich vopred
wytvorit a ufahéite si tak vytvdranie ponuky prace.
Pridat miesta vykonu prace

TaktieZ mdZete vytvorit Vasu prvii pracovnd ponuku.
Vytvorit pracovnu ponuku

Prejst na domovski stranku

Potvrdenie o vytvoreni konta bude odoslané na e-mailovu adresu, ktoru ste uviedli v kontaktnych udajoch.

2 Vytvorenie konta pre opravnenu osobu

V rdmci prihldsenia na portdli Sluzby zamestnanosti v Casti pre zamestnavatela iba konatel spolocnosti, resp.
poverena osoba, ktora je prihlasena cez elD, mdze vytvorit konta pre opravnené osoby, ktoré budu evidovat
udaje v ramci modulu PPZP. Vyhodou vytvorenia konta pre opravnenu osobu je, Ze sa bude prihlasovat
pomocou - prihlasovacieho mena a hesla.

2.1 Vytvorenie konta novej opravnenej osoby

Konatel spolo¢nosti, resp. poverena osoba prihlasena na portal Sluzby zamestnanosti pomocou elD po
uspesnom vytvoreni konta zamestnavatela, méze vytvorit konta pre opravnené osoby, kliknutim v texte

Vytvort opravneng osoby

informdcie o vytvoreni konta zamestnavatela na odkaz

Ak ste zamestndavatelom, ktory uZ ma vytvorené konto v ramci modulu (portalu) Volné pracovné miesta, tak
konatel spoloc¢nosti, resp. poverena osoba prihlasena na portal Sluzby zamestnanosti pomocou elD méze
vytvorit kontd pre opravnené osoby na domovskej stranke portalu Sluzby zamestnanosti v sekcii Nastavenie

Opravnené osoby

uctu po kliknuti na odkaz
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PRACE, SOCIALNYCH

VECI A RODINY podielu zamestndvania obcanov so ZP a vytvorenie opravnenej osoby
SLOVENSKE) REPUBLIKY

E MINISTERSTVO Prihlasenie na portal Sluzby zamestnanosti - modul PInenie povinného

ABCDEF

m-m 'E' Dchiisil sa | | Profil zamesiadvalela

Vitajte na portali Sluzby
zamestnanosti

Partal je pad sprivou Ministerstva prace, socidlngch vecl a adny
Slovenskej republky.

Volné pracovné miesta

Pridat’ now( pracovnd ponuku

Tu méEeie wyivanf pracoymd ponui 2 calowl’ Bk echadeafow o zamesinare.

Moje pracovneé ponuky

Tu ridjdede vietky pracovné ponuky, kioré male mon
L tied médele upravaval a pri kaZdej vidile = vhad

Moji kandidati

Tu ndjdete vEstkjch kandigios, kiargch sie = ulodil do sekeie Moj kandidati®,

Plnenie povinného podielu zamestnavania ohéanov so
ZP

Evidovanie zamestnancoy, ktori s0 ob&éanmi so zdravotnym postihnutim

e evidoval zamestranooy, ko s0 chZanmi so adravoingm poetibnutim pedls ustnoveni §0a § 83 4
S5/2004 Z z. o slufbach zamesinanosti 2 o omene a doplneni niekdonpch zakanav v zneni
h pradpizav.

inniha padielu
2004 7. 2. aslubhach 2

zermwalngm pastibrutin pod
o zmene 2 doplneni nizkiarych i eni nesharSich predpi:

Evidencia roénych vykazov

ch p'\'.'..li"zJ_uIr.' plrenie povinnéha padielu *
g kona & 52004 7z o sluZbach

zmeni neskorsich predpisoy,

zamestnanoay av evidenci zikaziek +
maZete patom jednati
PPZP za jednativé orga

Nastavenia

Nastavenia a&tu

Na obrazovke Zoznam opravnenych os6b pre vytvorenie opravnenej osoby kliknite na tlacidlo
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PRACE, SOCIALNYCH

VECI A RODINY podielu zamestndvania obcanov so ZP a vytvorenie opravnenej osoby
SLOVENSKE) REPUBLIKY

E MINISTERSTVO Prihlasenie na portal Sluzby zamestnanosti - modul PInenie povinného

Sluity ramestnanosti * Slovendina () *
ABCOEF
Demov > Ope +

Zoznam opravnenych oséb

Nikdio uvedte kontaktnd tdaje 0sbb, ktorym udelujote opeivnenio priblasovat
52 1 portal. Opravnend osoby 5a prihlasuji do konta Iba menom a hesiom, bez
uvedonia eiD, Udaje 0s6b mézate v daléich krokoch kedykolvek upravit iba vy
ako zakladatel konta,

o Pod vasim kontom zatial neevidujeme Ziadne opravnene 0soby.

Na obrazovke Nova opravnena osoba uvedte vSetky potrebné Udaje o opravnenej osobe.

Doplnte udaje v nasledujucich polozkach:

e Titul pred menom — vyberte z rozbalovacieho zoznamu.

Krstné meno — v textovej polozke doplite krstné meno.

Priezvisko — v textovej polozke doplrite priezvisko.

Titul za menom — vyberte z rozbalovacieho zoznamu.

E-mailovd adresa — doplite e-mailovd adresu, na ktord bude opravnenej osobe odoslany e-mail

o vytvoreni registracie s vygenerovanym prihlasovacim menom.

e Pristupy na portaly — kliknite v zaskrtavacom poli pri polozke pristup na portal Sluzby zamestnanosti -
plnenie povinného podielu zamestnavania ob¢anov so zdravotnym postihnutim.

Domov * Oprévnené osoby * Mova osoba

Nova opravnena osoba

Titul pred menom (nepovinné)

|Ing. |

Krstné meno

|Peler |

Priezvisko

| Tester |

Titul za menom (nepovinné)

E-mailova adresa

| petertester@gmail.com |

Pristupy na portaly

pristup na portal Sluzby zamestnanosti - plnenie povinnéhe podielu
zamestnavania ob&anov so zdravotnym postihnutim

Kliknutim na tladidlo Ulozit bude danej osobe automaticky odoslany e-mail s
informaciami chladom registracie.

Upozomenie:

Viytvorenie novej opravnenej osoby z notifikaéného e-mailu je potrebné
dokonéit do 7 dni cez odkaz “Editovat nastavenia a vytvorit heslo”.

UloFit a odoslat e-mail Spat na zoznam osob
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PRACE, SOCIALNYCH

VECI A RODINY podielu zamestndvania obcanov so ZP a vytvorenie opravnenej osoby
SLOVENSKE) REPUBLIKY

E MINISTERSTVO Prihlasenie na portal Sluzby zamestnanosti - modul PInenie povinného

L. L .. Ulozit a odoslat e-mail . , . ,
Po doplneni udajov kliknite na tlacidlo S Konto novej opravnenej osoby bolo vytvorené. Na

uvedenu e-mailovi adresu oprdvnenej osoby bude odoslany potvrdzujici e-mail o vytvoreni novej
registracie.

Zobrazi sa obrazovka sinformaciou o pridani novej opravnenej osoby. Kliknite na tlacidlo

Prejst na zoznam opravnenych osob

Sluzby zamesinanosti ~ Slovencina (SK) -

ABCDEF
@ Odhlasitsa

Nova opravnena osoba

uspesne pridana

Na e-mailovii adresu oprévnenej osoby sme odoslali instrukeie k
registracii

Co dalej?
Opravnena osoba si podla instrukcii v e-maili najprv vygeneruje heslo a

nasledne sa pomocou ilovej adresy a vyg cho hesla prihlasi na
portal.

Prejst na zoznam opravnenych osob

Na obrazovke Zoznam opravnenych osdb je doplnena nova opravnena osoba. Mdzete pokracovat v evidovani
dalSej opravnenej osoby.

. , . Pridat opravnenti osobu [ s . ,
Kliknutim na tlacidlo mozZete pridat dalSiu oprdvnenu osobu.

. , Y Vymazat ay AV .
Kliknutim na tlacidlo mozZete odstranit opravnenu osobu.
. . ws Domov sae , P . > .

Po kliknuti na tlad¢idlo L——] savratite na domovskda stranku portalu Sluzby zamestnanosti pre
zamestnavatela.

Sty ramestnandasti - Showendina [SK) =

@ Oodisiras
Domors B Oprdnens osobsy
i * -~

Zoznam opravnenych oséb

Wik dhe uvedte kontaktred Gdase osdb, ko udelujete oprivnenie priblasovat

on na portal Opravnend osoly o prithlasuil do konta iBa menom a bedom, bee

weedonia D, Udaje csdb médots w daliich krokoch kedyhodvok uprant iba vy

ako zakladatel kenta

Zoznam opriavnenych osdb

Meno a priezvisko E-mailovi adresa Pristupy na portaly

Ing. Peter Tester pefer testen@email.oom ¥PM, PFTP

Pridat opravmend asobu

2.2 Aktualizacia prihlasovacich udajov a dokoncenie registracie opravnenej osoby

Po vytvoreni konta a udeleni pristupov na portdl Sluzby zamestnanosti — modul PPZP pride do e-mailovej
schranky opravnenej osoby notifikacny e-mail potvrdzujci registraciu novej opravnenej osoby.

14



PRACE, SOCIALNYCH

VECI A RODINY podielu zamestndvania obcanov so ZP a vytvorenie opravnenej osoby
SLOVENSKE) REPUBLIKY

E MINISTERSTVO Prihlasenie na portal Sluzby zamestnanosti - modul PInenie povinného

Postup opravnenej osoby pri aktualizacii idajov a dokoncenie registracie opravnenej osoby:

Otvorte notifikacny e-mail vo svojej e-mailovej schranke s predmetom - Aktualizujte svoj ucet, kde su
informdcie o vasej registracii.

Sluzby zamestnanosti

Nova registracia

Dobry den p.Tester,

Bol Vam vytvoreny uéet na portali Sluzby zamestnanosti. Ako opravnena
osoba sa budete mdct podla udelenych pristupov prihlasit na portal. Pre
dokonéenie registracie si, prosim, vytvorte heslo kliknutim na odkaz nizsie.

Prihlasovacie meno: w7blqufm_peter.tester@gmail.com

Editovat nastavenia a vytvorit heslo

S pozdravom,
prevadzkovatelia portalu

Editovat nastavenia a vytvorit’ heslo

Po kliknuti na odkaz v doru¢enom e-maile Vas systém presmeruje na
portéal Sluzby zamestnanosti, kde v dalSich krokoch musite, ako opravnena osoba aktualizovat svoj profil

# Ak choete pokracovat’ kliknite sem

a svoje prihlasovacie Udaje. V nasledujucej obrazovke kliknite na odkaz

Sluzby zamestnanosti

Vykonajte nasledujuce akcie

o Vykonajte nasledujice akcie: profil, A “heslo

-2 chzete posvatonarwiante sen ||

Na obrazovke Aktualizacia informacii o ucte upravte a aktualizujte Udaje v jednotlivych polozkach.

Sluzby zamestnanosti |

Aktualizacia informacii o ucte
o Ak chcete aktivovat' svoj G€et, musite aktualizovat' svoj uzivatel'sky profil.

Prihlasovacie meno

w7blgufm_peter tester@gmail. com |

E-mail

peter tester@amail. com |

Meno

Pater ]

Priezvisko

Tester |

Odoslat
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MINISTERSTVO Prihlasenie na portal Sluzby zamestnanosti - modul PInenie povinného
PRACE, SOCIALNYCH

VECI A RODINY podielu zamestndvania obcanov so ZP a vytvorenie opravnenej osoby
SLOVENSKE) REPUBLIKY

V polozke Prihlasovacie meno upravte prihlasovacie meno, dalSie Udaje skontrolujte pripadne upravte. Po

, - WM Odosiat ([ ) . L : s
Uprave kliknite na tlacidlo , ¢im potvrdite svoje nové prihlasovacie meno a upravené udaje.
Aktualizacia informacii o ucte
o Ak checete aktivovat svoj acet, musite aktualizovat’ svoj uzivatel'sky profil.

Prihlasovacie meno

| petertester0 |

E-mail

[ peter tester@amail com |

Meno
| Peter |

Priezvisko

[ Tester |

V dalSej obrazovke Aktualizacia hesla vytvorte heslo — opravnenej osoby. Heslo musi obsahovat:

e minimalne 8 znakov,

e minimdlne jedno velké pismeno,
e minimdlne jedno malé pismeno,
e minimalne jedno Cislo.

Heslo doplnené v polozke Nové heslo a v polozke Potvrdenie hesla musi byt rovnaké.

. , v Qdoslaf , , . . . .
Kliknutim na tlacidlo potvrdite nové heslo. Svoje heslo si starostlivo uschovajte.

Sluzby zamestnanosti

Aktualizacia hesla
o Potrebujete zmenit’ svoje heslo.

Nové heslo musi obsahovat miniméine 8 znakov, malé a velkeé pismend a gislo

MNové heslo

Po potvrdeni a odoslani hesla oprdvnenej osoby sa zobrazi informacia o aktualizacii konta opravnenej osoby.

Sluzby zamestnanosti

Vas ucet bol aktualizovany.

@ vss acet bol aktualizovany.
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PRACE, SOCIALNYCH . , . . . i .
VECI A RODINY podielu zamestnavania obcanov so ZP a vytvorenie opravnenej osoby
SLOVENSKE) REPUBLIKY

E MINISTERSTVO Prihlasenie na portal Sluzby zamestnanosti - modul PInenie povinného

Po Uspesnej registracii mate moznost, ako opravnena osoba vyuZivat sluzby, ktoré portal Sluzby
zamestnanosti a modul PPZP poskytuje.

3  Prihlasenie opravnenej osoby na portal Sluzby zamestnanosti

Pre prihlasenie zadajte v internetovom prehladavaci adresu portalu:

https://www.sluzbyzamestnanosti.gov.sk/

Po zadani adresy portalu v prehliadaci sa zobrazi ivodna obrazovka portalu Sluzby zamestnanosti, ktord je
spolocna pre obcéana, zamestndvatela a poskytovatela nestatnych sluzieb zamestnanosti.

Sluiby zamestnanosti ~ Slovenéina (SK) ~

ssse
Tameh
- -
Obcan Zamestnavatel' Poskytovatel
Evidovany uchadzac o « Bezplatna inzercia Agentura docasného
zamestnanie pracovnych ponuk zamestnavania - ADZ
« Hiadanie vhodného « Vyhladavanie vhodnych Agentura podporovaného
zamestnania zamestnancov zamestnavania - APZ
« Spristupnenie profilu « Moznost obsadzovania Sprostredkovanie
zamestnavatelom voinych pracovnych miest zamestnania za Ghradu -
« Preukazovanie hfadania v spoluprdci s uradmi sz0
zamestnania PSVR « Vedenie evidencie o
elektronickou formou « Preukazovanie povinného éinnosti ADZ, APZ, SZU
d i . podielu zamestnavania « Generovanie a
Obican, Kicy e Jo v obZanov so zdravotnym odosielanie roénych sprav
evidencii uchadzagov o postihnutim vratane o &innosti ADZ, APZ, SZU
zamestnanie vedenia evidencie
= Vytvorenie konta na obéanov so zdravotnym
portali postihnutim
= Hradanie vhodného
zamestnania

« Zasielanie Zivotopisov

Registrovat sa >

Prihlasit'sa > Prihlasit' sa > Prihlasit sa >

Na Uvodnej obrazovke portalu Sluzby zamestnanosti v casti Zamestnavatel kliknite na tlacidlo

Prihlasitsa > |

Na obrazovke Prihlasenie zamestnavatela a poskytovatela sluZieb zamestnanosti pouZite Prihlasenie

. . ] ] . .. Prinlasenie
pomocou mena a hesla. Doplrite svoje Prihlasovacie meno a Heslo, kliknite na tlacidlo ;

Sluzby zamestnanosti

Prihlasenie zamestnavatefla a
poskytovatela sluzieb

zamestnanosti
Prihlasenie a Prihlasenie pomocou
registracia pomocou mena a hesla
elD Prihlasovacie meno
|peleneste.'(] I
= Tato moznost je dostupnd len pre
zamestnavatefa ~ konatela spolonosti, resp Heslo

zodpovedny osobu l ............ ]

Vstupit' cez elD > Zapamatat si ma

Zabudh ste heslo?

« Prhlasujete sa rovnako ako na slo

Registraciu musi urobit’ konatel spolocnosti, resp. poverena osoba cez elD. Ta mdZe nasledne do svojho konta
prdavat opravnené osoby, ktoré sa budd mdct prihlésit na portél. Ako oprévnenej osobe Vam bude zaslany email
s vygenerovanymi prihiasovacimi udajmi
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PRACE, SOCIALNYCH

E MINISTERSTVO Prihlasenie na portal Sluzby zamestnanosti - modul PInenie povinného

VECI A RODINY podielu zamestndvania obcanov so ZP a vytvorenie opravnenej osoby

SLOVENSKE) REPUBLIKY

Otvori sa domovsku stranku portalu Sluzby zamestnanosti pre zamestnavatela, kde v pravom hornom rohu je
uvedené Vase meno a priezvisko, pripadne dalSie Udaje (titul) tie, ktoré doplnil konatel spolo¢nosti, resp.
poverend osoba prihldaseny na portal cez elD, pri vytvdrani Vasho konta - opravnenej osoby.

Sty TaTwctnanoct - Soventna (S -

2 g Pater Tecter

Vitajte na portali Sluzby
zamestnanosti

Volné pracovné miesta

Pridat’ nov( pracovnu ponuku

- +
Moje pracovne ponuky
T . ' 4 +
Moji kandidati

+

T o ik v, Horych sie s f . Moj kand

Pinenie povinného podielu zamestnavania obcanov so
ZP

Evidovanie zamestnancov, ktori si obéanmi so zdravotnym postihnutim

 ob ™ 50 2dravolrym post n podts ustanoy
y 4 Farosiror ] ™Y 1 ook o™ f 23 vi *
Evidencia zakaziek alebo vyhradenych zikaziek
T = evidoval Zakauiy, vwhenders aSuioy pre pleamie ponvinnehe podiell 2eenesiniyinis o v o
Evidencia roénych vykazov
L P2y, prowtreds . . < +
by
Zoznam organizaénych jednotiek
- +
Nastavenia
+

Nastavenia Gétu

V rdmci modulu Plnenie povinného podielu zamestnavania obéanov so ZP na preukazovanie plnenia
povinného podielu zamestnavania obcanov so zdravotnym postihnutim vratane vedenia evidencie
zamestnancov, ktori st ob¢anmi so zdravotnym postihnutim su zobrazené ndzvy jednotlivych sekcii modulu
PPZP, stru¢né informacie o tom, ¢o portal umoznuje evidovat vramci tychto sekcii atladidla na pristup
k jednotlivym sekcidm. Podrobnejsi popis a postup evidovania v ramci jednotlivych sekcii je uvedeny v ndvode
— Modul Plnenie povinného podielu zamestndvania obc¢anov so ZP - vedenie evidencii k RV PPZP,

generovanie a odosielanie RV PPZP.
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PRA[:E. SOCIALNYCH . , . - . , .
VECI A RODINY podielu zamestnavania obcanov so ZP a vytvorenie opravnenej osoby

SLOVENSKE) REPUBLIKY

Po ukonceni prace na portali Sluzby zamestnanosti sa nezabudnite odhlasit — kliknutim na tladidlo
Odhlasit sa

v pravom hornom rohu obrazovky.

V pripade problémov s pouzivanim portélu Sluzby zamestnanosti — modul PPZP nas mozZete kontaktovat
prostrednictvom kontaktného formulara, ktory si zobrazite kliknutim na polozku Kontaktny formular v spodnej

Casti obrazovky.
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